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MATRIX  
Gestion des salles

L’option de gestion des salles MATRIX 

facilite la gestion efficace des salles 

utilisées par divers employés de 

l’entreprise, telles que les salles de 

réunionou de formation.

Les salles à gérer sont créées via la 

gestion des salles MATRIX. Différentes 

portes ou zones de salles peuvent être 

attribuées à chaque salle à gérer. 

La fonction de réservation permet de 

réserver des salles pour une utilisation 

future. Elle contrôle également si une 

réservation a déjà été faite pour la salle et 

l’heure demandées. Si c’est le cas, MATRIX 

en informe l’utilisateur. 

Une personne responsable est définie pour 

chaque réservation de manière à ce que 

même le bureau administratif, par 

exemple, puisse organiser des réunions 

pour d’autres personnes. D’autres 

participants peuvent facilement être 

ajoutés à la réservation depuis la liste du 

personnel. Dès que la réservation a été 

enregistrée dans MATRIX, tous les 

participants obtiennent automatiquement 

des autorisations d’accès pour la salle 

réservée pour la durée du rendez-vous. 

Toutes les réservations de salles sont 

affichées clairement sous forme de liste, 

de manière à ce que la réception, par 

exemple, puisse voir en un coup d’œil dans 

quelles salles des réunions sont en cours.

Il est également possible d’importer la 

réservation directement depuis des 

systèmes tiers via une interface définie. 

Une fois que les salles sont spécifiées 

dans MATRIX, les réservations peuvent être 

importées avec le numéro de salle, l’auteur 

de la réservation, la période et les 

participants.

La gestion des salles MATRIX est une 

solution d’organisation des salles conçue 

pour vous faire gagner du temps et 

protéger les espaces contre les accès non 

autorisés. Elle permet à une salle de rester 

verrouillée à tout moment, les 

autorisations d’accès n’étant fournies aux 

employés qu’en cas de besoin. 

Fiche d’information

Aperçu des avantages

La Gestion des salles est disponible 

dans l’Option Gestion des salles et des 

espaces de travail de MATRIX 

Professional Access

Organisation efficace

• Peut être utilisée par différents 
employés

• Peut être utilisée sur plusieurs sites 

• Vue d’ensemble des salles réservées

Fonctionnement simple et intuitif :

• Familiarisation rapide

• Processus intuitifs

Sécurité accrue

• Salles protégées contre l’accès non 
autorisé

• Attribution individuelle des 
autorisations d’accèsgen
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Administration

Chambres
999 salles avec désignation et abréviation ; 
les salles sont définies par portes (lecteurs) 
et/ou par zones de salles

Planning d’accès hebdomadaire
Définition des intervalles d’accès possibles 
en cas de réservation

Utilisateurs
Toutes les personnes disposant des droits 
correspondants

Fonctions

Réservation de salles
Pour introduire et modifier des réservations 
de salles, avec des messages en cas de 
double réservation; les personnes peuvent 
être sélectionnées dans une liste

Présentation
Liste de toutes les réservations de salles 
avec fonction de tri

Autorisations d’accès
Tous les participants invités obtiennent 
automatiquement une autorisation d’accès 
pour la salle réservée pour la durée de la 
réservation.

Liste des réservations de salles Traitement de la réservation

Avez-vous des questions ? Nous serons heureux de vous conseiller.
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